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ПЛАН  РАБОТ  ПО  ВНЕДРЕНИЮ  ЭЛЕКТРОННОГО  ЖУРНАЛА 

 

 

№ 

п/п 
Мероприятия Сроки 

исполнения 

Ответственные Результат  

1.  Внесение изменений в должностные 

инструкции работников школы.  

Декабрь  

2019 г. 

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 

Приказ 

2.  Создание рабочей группы по 

внедрению и сопровождению 

ведения электронного журнала. 

Декабрь  

2019 г. 

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 

Протокол ПС  

Приказ  

 

3.  Утверждение плана работ по 

внедрению электронного журнала 

Декабрь  

2019 г. 

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 

Приказ  

 

4.  Организация работы пед. работников 

с электронным журналом в 

ознакомительных целях 

Январь-май 

2020 г. 

Заместитель 

директора по УВР 

Тарасенко И.П. 

Приказ  

 

5.  Организация обучения пед. 

работников работе в ЭЖ 

Январь-август 

 2020 г. 

Школьный 

администратор ИС 

Ларенкова Н.А. 

 

6.  Анализ готовности школы к 

внедрению ЭЖ: 

- уровень ИКТ-компетентности пед. 

работников, еѐ соответствие 

требованиям, необходимым для 

работы с ЭЖ; 

- техническое оснащение ОУ; 

- расположение компьютеров в ОУ и 

организацию доступа к ним. 

 

До 20 апреля   

2020 г. 

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 
 

Заместитель 

директора по УВР 

Тарасенко И.П. 

Протокол ПС  

 

7.  Изучение методических 

рекомендаций, единых требований 

ведения электронных журналов в 

образовательных учреждениях РФ.  

 

Апрель-август   

  2020 г. 

Заместитель 

директора по УВР 

Тарасенко И.П. 

Протокол ПС  

Протоколы МС 

и ШМО  

mailto:sakischool4@yandex.ru


8.  Разработка локальных нормативных 

актов (проектов изменений), 

обеспечивающих переход к 

использованию ЭЖ. 

До 25 августа 

2020 г. 

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 
 

Заместители 

директора по УВР 

Тарасенко И.П., 

Желнерович Ю.В. 

 

9.  Согласование и утверждение 

локальных актов в области введения 

электронных журналов 

Август  

2020 г. 

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 

Протокол ПС  

Протокол 

заседания 

Совета школы  

Приказ  

 

10.  Приказ о внедрении в деятельность 

ОУ электронных журналов  

Август 

2020 г.  

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 

  Приказ  

 

11.  Утверждение плана работы по 

сопровождению ведения в ОУ 

электронных журналов 

 

Август 

2020 г.  

Директор 

Михнѐнок Л.Е. 

  Приказ  

 

12.  Заполнение базы данных по 

введению электронных журналов с 

целью функционирования ЭЖ в 

2020/2021 учебном году 

Август  

2020 г. 

Школьный 

администратор ИС, 

администрация 

школы, классные 

руководители, 

учителя-предметники 

 

13.  Проведение родительских собраний 

и индивидуальных бесед по вопросам 

введения электронных журналов  

Август  

2020 г.  

Классные 

руководители  

Протоколы 

родительских 

собраний 

14.  Получение согласия родителей 

(законных представителей) для 

обработки персональных данных 

учащихся  

Август 

2020 г. 

Администрация 

школы,  

кл. руководители  

Согласия в 

личных делах 

учащихся 

15.  Контроль над организацией работ по 

внедрению электронных журналов 

Весь период Администрация 

школы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


